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นโยบายการรักษาความลับของบริษัทและลูกค้า 

บรษิัท แพลน บี มีเดีย จ  ากดั (มหาชน) ใหค้วามส าคญัถึงการเก็บรกัษาความลบัของบริษัทและของลูกคา้
ซึ่งอาจมีผลกระทบตอ่การด าเนินธุรกิจทัง้ดา้นทางการคา้และทางดา้นกฎหมาย บริษัทจึงก าหนดเป็นนโยบายการ
เก็บรกัษาความลบัของบรษิัทและลกูคา้ไว ้

นโยบายการเก็บรักษาความลับของบริษัทและลูกค้า 

• แนวทางปฏิบตัใินการเปิดเผยขอ้มลูภายใน 
กรรมการ ผูบ้ริหาร พนกังานผูป้ฏิบตัิงาน และบคุลากรผูเ้ก่ียวขอ้งของบริษัท ซึ่งในบางคร้งัจะตอ้งท างาน
กบัขอ้มลูและเอกสารท่ีไม่สามารถเปิดเผยต่อบุคคลอ่ืนไดห้รือเป็นขอ้มลูความลบัทางการคา้  เช่น ขอ้มลู
ภายในท่ียงัมิไดมี้การเปิดเผยในตลาดหลกัทรพัย ์ขอ้มลูเก่ียวกบัการประมลู แผนงาน ตวัเลขการประดิษฐ์
คิดคน้ต่างๆ เป็นตน้ ซึ่งถือเป็นสิทธิของบริษัท การปกป้องขอ้มูลจึงมีความส าคญัอย่างยิ่งต่อการบรรลุ
วตัถปุระสงคข์องบรษิทัง้ในปัจจบุนัและในอนาคต รวมทัง้ความมั่นคงในการงานของบคุลากรทกุคน  

บุคลากรทุกระดบัของบริษัท มีหนา้ท่ีรกัษาความลบัและความปลอดภัยของขอ้มูล เพ่ือปกป้อง
ขอ้มลูอนัเป็นความลบั และเพ่ือไมใ่หข้อ้มลูอนัเป็นความลบัถกูเปิดเผยโดยไมเ่จตนา 

• ชัน้ความลบัขอ้มลู 
ข้อมูลลับทางการค้าซึ่ง เป็นข้อมูลภายในของบริษัท  ต้องได้รับการปกปิดมิให้รั่ วไหลออกไปสู่
บคุคลภายนอกไดค้วามลบัของขอ้มลูเหล่าน้นัอาจแบง่ออกเป็นระดบัช้นัตามความส าคญั จากนอ้ยไปหา
มาก ไดแ้ก่ ขอ้มูลท่ีเปิดเผยสาธารณชนไดข้อ้มูลใชภ้ายใน ขอ้มูลปกปิด ขอ้มูลลับ และขอ้มูลลับมาก  
การใชข้อ้มลูภายในรว่มกนัตอ้งอยูใ่นกรอบตามหนา้ท่ีและความรบัผิดชอบท่ีตนไดร้บัมอบหมายเท่านัน้ 

• การใหข้อ้มลูขา่วสารแก่บคุคลภายนอก  
ขอ้มูลของบริษัทท่ีออกไปสู่ภายนอกบริษัทหรือสู่สาธารณชนจะตอ้งไดร้บัความเห็นชอบจากกรรมการ
ผู้จัดการหรือผู้ท่ีได้รับมอบหมายเท่านั้น บริษัทจัดให้มีหน่วยงานกลางท่ีเป็นผู้ใหข้อมูลข่าวสารแก่
สาธารณชน รวมทัง้รบัผิดชอบงานดา้นนกัลงทุนสัมพันธ์ (Investor Relations) โดยจะประสานงานกับ
หน่วยงานท่ีเป็นเจา้ของขอ้มลู ซึ่งมีหนา้ท่ีเป็นผูใ้หร้ายละเอียด เพ่ือสรุปเป็นสารสนเทศแลว้ขออนมุัติจาก
กรรมการผูจ้ดัการหรือผูท่ี้ไดร้บัมอบหมายก่อนเผยแพร ่

• การแสดงความเห็นแก่บคุคลภายนอก 
บคุลากรของบริษัทจะตอ้งไม่ตอบค าถามหรือแสดงความเห็นแก่บุคคลภายนอกบริษัทเวน้แตจ่ะมีหนา้ท่ี
หรือไดร้บัมอบหมายใหต้อบค าถามเหล่านัน้ หากไม่มีหนา้ท่ีขอใหป้ฏิเสธการแสดงความเห็นต่างๆ ดว้ย
ความสภุาพ และแนะน าใหส้อบถามจากกรรมการผูจ้ดัการหรือผูท่ี้ไดร้บัมอบหมายโดยตรง 
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แนวทางปฏิบัตใินการใช้ข้อมูลภายใน 

• การใชข้อ้มลูภายใน 
เน่ืองจากบริษัทมีผูเ้ก่ียวขอ้งและผูมี้ส่วนไดเ้สียหลากหลาย จึงตอ้งด าเนินการใหมี้ความเสมอภาคและ
ยตุิธรรมตอ่ทุกรายอย่างเท่าเทียมกัน และเพ่ือเป็นการป้องกันการกระท าผิดกฎหมาย บคุลากรทกุระดบั
ของบริษัท ตลอดถึงผูเ้ก่ียวขอ้งทุกคนท่ีไดร้บัทราบหรืออาจไดร้บัทราบขอ้มูลภายในท่ียงัไม่เปิดเผยต่อ
สาธารณชนควรหลีกเล่ียงการซือ้ขายหลกัทรพัยข์องบริษัทท่ีตนเป็นกรรมการหรือผู้บริหารของบริษัทนัน้
แตห่ากจะท าการซือ้ขายหลกัทรพัยข์องบริษัท ก็ควรกระท าดว้ยความระมดัระวงั โดยไม่ใชข้อ้มลูภายในท่ี
ยงัมิไดมี้การเปิดเผยในตลาดหลกัทรพัยใ์นการซือ้ขาย เม่ือท าการซือ้ขายแลว้ก็ควรรายงานการซือ้ขาย
หลักทรพัยน์ัน้โดยถือปฏิบตัิตามกฎระเบียบของตลาดหลกัทรพัยแ์ห่งประเทศไทย และคณะกรรมการ
ก ากบัหลกัทรพัยแ์ละตลาดหลกัทรพัย ์

มาตรการป้องกัน 
เพ่ือใหก้ารปฏิบตัติามนโยบายเป็นไปดว้ยความเรียบรอ้ย บรษิัทก าหนดมาตรการปอ้งกนั ไวด้งันี ้

1. จ ากัดการเขา้ถึงขอ้มูลท่ีไม่เปิดเผยต่อสาธารณะ โดยใหร้บัรูไ้ดเ้ฉพาะผูบ้ริหารระดบัสูงสุดเท่าท่ีจะท าได้
และเปิดเผยตอ่พนกังานของบริษัท ตามความจ าเป็นเท่าท่ีตอ้งทราบเท่านัน้ และแจง้ใหพ้นกังานทราบวา่
เป็นสารสนเทศท่ีเป็นความลบั และมีขอ้จ ากดัในการน าไปใช ้

2. จดัระบบรกัษาความปลอดภยัในท่ีท างานเพื่อปอ้งกนัแฟ้มขอ้มลูและเอกสารลบั 
3. เจา้ของขอ้มูลท่ียงัไม่เปิดเผยต่อสาธารณชน จะตอ้งก าชบัผูท่ี้เก่ียวขอ้งใหป้ฏิบตัิตามขัน้ตอนการรกัษา

ความปลอดภยัโดยเครง่ครดั 

บทลงโทษ 
บทลงโทษส าหรบัการใชข้อ้มลูภายในไปในทางมิชอบ ผูฝ่้าฝืนจะถกูลงโทษ โดยเริ่มต้งัแต่การตกัเตือนดว้ยวาจา 
การตกัเตือนเป็นหนงัสือ ตดัเบีย้งเลีย้ง ตดัค่าจา้ง พกังานชั่วคราวโดยไม่ไดร้บัค่าจา้ง หรือการเลิกจา้งพน้สภาพ
การเป็นพนักงาน รวมทัง้ชดใชค้วามเสียหายแก่บริษัทกรณีเกิดความเสียหายเป็นตวัเงิน ทัง้นี ้ขึน้อยู่กับความ
รา้ยแรงของความผิดนัน้ หรืออาจถกูลงโทษตามกฎหมายตามแตก่รณี 


